
 
 

 
 

 

Deine Chance – Komm zu uns ins Team! 
 
 

Rezeptions-/Bürokraft (m/w/d)  
ab 1.11.24 

20-40h in Wangen 
 

 

Wir sind ein Team aus erfahrenen und qualifizierten Therapeuten, die sich mit Leidenschaft und 
Engagement für ihre Patienten einsetzen. Wir suchen ab dem 1.11.24 eine motivierte und engagierte 
Rezeptions-/Bürokraft, die uns tatkräftig unterstützen möchte.  

Deine Aufgaben 
• Freundliche und kompetente Betreuung unserer 

Patienten und deren Angehörigen 
• Terminvergabe und Terminkoordination 
• Telefondienst und Patientenkommunikation 
• Allgemeine Büroarbeiten 
• Unterstützung der therapeutischen Teams 

Das solltest du mitbringen 
• Freundliches und serviceorientiertes Auftreten 
• Gute Computerkenntnisse  
• Gute Kommunikationsfähigkeiten 
• Teamfähigkeit und Belastbarkeit 
• Flexibilität und Eigeninitiative 
• Erfahrung im Gesundheitswesen wünschenswert aber kein Muss 

Unser Angebot 
• Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit in einem dynamischen Team 
• Ein modernes Arbeitsumfeld in einer verkehrsgünstig gelegenen Praxis 
• Eine leistungsgerechte Vergütung 
• Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

 
Haben wir dein Interesse geweckt? Dann schick uns deine Bewerbungsunterlagen per Mail an:  

 
s.reisinger@therapienetz-reisinger.de 

 
Wir freuen uns jetzt schon darauf dich kennenzulernen! 

 


